Hétszinvirag Napkozi-otthonos Ovoda és Bolcsode
Vilonyai tagovoda
(Berhida, Ibolya utca 1.)

MUNKATERV

2022-2023.

Az intézmény OM azonositdja: Intézményvezeto:

036949

alairas
Legitimacios eljaras
Neveldtestiilet nevében: Sziiléi Kozdsség nevében:
........... alalras alalras

A dokumentum jellege:Nyilvanos




.AZ INTEZMENY EVES MUNKATERVENEK TORVENYI HATTERE
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1993. évi LXXIX. Torvény a kozoktatasrol (az 1995. évi LXXXYV. torvénnyel,
az 1995. évi CXXI. Torvénnyel, és az 1996. évi LXXII. torvénnyel modositva)
hatalyos paragrafusai

Az emberi eréforrasok miniszterének 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

229/2012 (V111.28.) Korm. rendelete

32/2012. (X.8.) EMMI rendelet

A Nemzeti Koznevelési Torvény modositasarol szolé (2012. CXXIV. tv.)
rendelet

2013. évi CXXXVIIL. tv. nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. tv.
modositasarol

A Kormany 326/2013. (VII1.30.) Korm. rendelete a pedagogusok elomeneteli
rendszerérél és a kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXIII. tv.
koznevelési intézményekben torténo végrehajtasarol

A fenntarté helyi rendeletei

a Hétszinvirag Napkozi-otthonos Ovoda és Bolcséde miikodését és pedagogiai
tevékenységét meghatarozo dokumentumok, nevelétestiileti hatarozatok.



Kedves Kollégak, Sziilok és Gyermekek, Fenntarto!

Az intézmény vezetése iranyitja az intézmény stratégiai és operativ dokumentumainak
koherens kialakitasat. Az intézmény stratégiai céljai megvaldsitasanak eszkoze az éves
munkaterv, melynek Osszeallitasa elobbi célokkal 6sszhangban torténik. A koherencia
altalanos megléte elvarés a koznevelés minden intézménytipusa szdmara, a pedagdgiai-
szakmai ellendrzés folyamatdban segiti az intézmény helyzetének megitélését.

Intézményilink miikodésében, iranyitasdban a stratégiai célok operativ lebontasa
folyamataban azonosithatok be a nevelési évre litemezett feladatok, mind a pedagdgiai
folyamatokra, mind a miikddésre vonatkozdan
A tervezés alapja :

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja
A Hétszinvirag N.O.Ovoda és Bolcsdde és Vilonyai tagdvoda Pedagdgiai Programja
A 2022/23-as nevelési év beszamoldjanak megallapitasai

Szakmai ellendrzések megallapitasai
Intézményi mérési eredmények
A tervezés tovabbi paraméterei
A miikodést a torvényi valtozasok folyamatos kdvetése hatarozza meg, a torvényes €s
szakszerti miikodést minden feladatellatasi helyen biztositjuk.

e Miikodtetjlik az onértékelési rendszert, felkésziiliink a tanfeliigyeleti ellendrzésre €s a
pedagdgus mindsitési eljarasokra.

e A tervezés és megvalositas évekre bontott, az operativ tervezés dokumentumaiban jol
nyomon kovethetdk az aktualis feladatok.

e Az intézményre vonatkozo6 tervezés a neveldtestiilet bevonasaval torténik.

e Biztositjuk az éves tervek és beszamolok egymasra épiilését: a és a értékeljiik a
feladatok megvaldsulasat, beszamoloik és a belsd ellendrzés megallapitasai alapjan
elkésziil az intézményi beszamold, melynek alapul szolgal a kdvetkezd nevelési év
tervezésehez.

e A teljes pedagdgiai folyamat nyomon kovethetd a tevékenységi tervekben, a
csoportnaplokban és a gyermeki produktumokban. A 2021/2022-es nevelési év a még
mindig a megszokottol eltérden indul, tervezési és miikddési korlatok érvényesiilnek a

jarvanyligyi késziiltség fenndllasa miatt. A neveldmunka normalis keretek kozott



tartasara az intézmény felkésziilt, a folyamatok atgondoltak, szabadlyozottak. A nevelési
¢év kozben bekdvetkezd valtozasok probatétellé valhatnak - ahogy azt a veszélyhelyzet
idején tapasztaltuk —, ennek ellenére jo hangulatban vette kezdetét az ij nevelési év.

Mindenki teszi a dolgat...

Mozgay Dora
intézményvezeto



1. Miikodési adatok:

Ovodiba felvett gyermekek szima: 60

Elozetes elo felvételis gyermekek szama: 3

Bolcsodében egész évben folyamatos a felvétel.

Ovodapedagégus: 7 6

Gondozono: 2 1o

Dajka: 3f6

Pedagogiai asszisztens : 1 f6

Elelmezésvezeto: 1 fo

Konyhai dolgozé: 5 6

Tagovodaba felvett gyermekek szama: 23

Ovodapedagégus: 2 f6

Dajka: 1 6

1.2. Nevelési év rendje

2022. szeptember 1-jét6l, 2023. augusztus 31.-ig

Szorgalmi idészak 2022. szeptember 1-jét6l, 2023. majus 31.-ig

Nyari életrend 2023. junius 1-jét6l1, 2023. augusztus 31.-ig

Uj gyermekek beiratasa: 2022. majus hénap

Uj gyermekek fogadasanak ideje: 2022szeptember 1-jét6l folyamatosan

Az 10j gyermekek felvételérdl 2031. majus 30.-ig értesitjlik a sziiloket. Elutasitas,
atiranyitas esetén lehetdséget biztositunk a fellebbezésnek a 2011. évi CXC.
Torvény. a nemzeti kdznevelésrol torvénynek megfelelden

Kivételes esetben a nyari id6szak alatt is fogadunk dvodat kezdé gyermeket.

2.Csoport létszamok

HETSZINVIRAG NAPKOZI-OTTHONOS
OVODA ES BOLCSODE

BAMBI 20 ebbdl 2 £6 SNi szamitott 1étszam:22

MICIMACKO 20, ebbél 2 f6 BTM

SUNI 20 ebbdl 2 £f6 BTM

0sszesen: 60 ebbol 28 korzetes,32 korzeten kiviili
gyermek
Vilonyai tagovoda 23 mind korzetes gyermek

Beiratott gyermekek szama:

Hétszinvirag 6voda | 22 {6 felvett gyermek: ebbdl ebbol
19 16 korzetes korzeten
916 kiviili:
10 6
Vilonyai 6voda 23 16 23 16 23




3. Munkarend

Munkarendiink meghatarozasa a 2011. évi CXC torvényben, Gyvt, és az SZMSZ-ben
Eldirtaknak, megfelelden torténik.

A dolgozdok munkaidd beosztasi rendje a Munkaterv 1. és 3. szamua melléklete.

A névre sz616 munkakori leirasok az SZMSZ mellékletét képezik.

4.Az 6voda nyitva tartasa:
Elézetes felmérés alapjan a sziilok igényeihez igazodva: 5, 30 -16, 30 oraig tart.
A gyermekekkel érkezéstdl tdvozasukig 6vodapedagogus foglalkozik.

Tagdovoda nyitva tartasa: 6. 00-tol 16 oraig.
A bolesdde nyitva tartasa: 6.00-t6l 16 oraig.
A naponkénti nyitva tartas rendje:

- Az 6voda heti 6t napon at (a hét munkanapjain) — napi 11 éraban — a sziilok
igényeinek figyelembe vételével egész napos nevelés keretében gondoskodik a
gyermekekrdl. Ezen id6n kiviil gyermek nem tartézkodik az 6vodéaban.

- Az 6vodapedagogusok 2 heti valtasban — a nevelési évre sz6l6 munkaidd beosztas
rendjében foglaltak szerint toltik kotelezd oraszamukat a gyermekcsoportban.

- Csoportdsszevonas 15, 30 —kor torténik.

A bolcsdde heti 6t napon at napi 10 éraban latja el a feladatokat.

A gondozondk heti valtasban dolgoznak.

Illetve, a munkakori leiratban foglaltak figyelembe vételével latjak el napi felkésziilési
feladataikat.

5. Nevelés nélkiili munkanapok

Nevelési év idétartama: A nevelési év elsé napja 2022. szeptember 1. utolsé napja
2023. augusztus 31.

A neveldtestiilet altal meghatarozott pedagogiai célra a torvény altal eldirt maximum 5
munkanapot nevelés nélkiili munkanapként haszndlhatunk fel. NevelGtestiileti
tandcskozasainkon (nevelés nélkiili munkanap, neveldtestiileti értekezlet) a
nevelbtestiilet valamennyi tagja részt vesz. A neveldmunkat segité munkatarsak dajka,
konyhai kisegitd,gondozéndk,szakacsok) részvétele az alkalomszerli szervezés
fliggvényében kotelezd.

A nevelés nélkiili munkanapokat nevelési értekezletek, tovabbképzések és tanulmanyi



kirandulas, céljara hasznaljuk fel.
A nevelés nélkiili munkanapok konkrét idejérdl a sziiloket a 20/2012 EMMI rendelet 3
& 7 (bek.) eldirt modon tajékoztatjuk.
A tajékoztatast megeldzi a fenntartoval torténd eldzetes egyeztetés.

Nevelés nélkiili munkanapokat egyelore nem terveziink, a jarvanyiigyi helyzet

miatt nem szeretnénk a sziiloket ezekkel a plusz napokkal is terhelni.

Témakat terveziink, amit délutanonként fogunk atbeszélni.

Ssz. Felhasznalas targya Idépont Erintett
Felel6s
1. e pedagégiai modszertar bévitése 2022
tovabbképzés oktober
el6ado:Gancs Kata intézmény vez.
2. Online naplo bevezetésének 2023 Intézményvezetd
tovabbképzése tavasz
3. intézményvezetd
Szervezetfejleszto szakmai nap Jjunius
1. Munkatarsi értekezlet: a nevelési év
értekelése
- kiemelt munkatervi feladataink
- human eréforras fejlesztése

6. Ertekezletek rendje:

1, Tanévnyito értekezlet, neveldtestiileti, gondozondoi értekezlet augusztus

A nyari életrenddel kapcsolatos tapasztalatok, a nyari felajitasi munkalatok
értékelése, a 2022-2023as nevelési év, munkatervének ismertetése, elfogadésa

A nevelési évre kitlizott feladatok megvalositasanak elemzése, értékelése, 1)
feladatok kitlizése

2. S7iili Ertekezlet szeptember




Fobb témak. év feladatai, terveit ismertetjiik a sziilékkel, az j sziil6i
munkak6zosségi tagokat, érdekvédelmi forum tagokat megvalasztjuk,
megfogalmazzék terveiket.

A tagdvodaban az els6 Sziil6i Ertekezlet augusztus vége: az intézmény bemutatasa,
a hazirend, a feladataink és célkitlizéseink ismertetése. sziildi munkak6zosség
tagjainak megvalasztasa, a nevelési év 1. félév feladatainak ismertetése.

3. Munkatarsi értekezlet, munkavédelmi oktatds szeptember

A nevelési évvel kapcsolatos feladat inditas, k6zos pontositas Munkarend,
munkakori leirasok frissitése, munkaido beosztas, munkavédelmi oktatas.
Jarvanyiigyi helyzetnek valé tovabbi megfelelés megbeszélése

Doktornd eléadasa. EPIEN allergias injekcio

Adatvédelmi szabalyzat ismertetése

4. Nevelotestiileti,- gondozondi értekezlet janudr

Félév értékelése, masodik félév feladatainak megfogalmazasa

3. Sziiloi értekezlet nagycsoport januar

Iskolaérettség, els6 félév értékelése, egyéni fejlodési lapok, mérések ismertetése a
sziilokkel. Javaslattétel Pedagdgiai Szakszolgéalathoz irdnyitasra.

I Rakoczi Ferenc Altaldnos Iskola bemutatkozasa

Tagovoda: elso félév tapasztalatinak ismertetése, iskolaérettség.

6. Sziiloi értekezlet kozépso, kiscsoport, bolcsode februdar

Kirandulasok, aktualis t¢émak megbeszélése pl. farsang, csoportismétlés

7. Szakmai tandcskozds. Marcius

Téma: 6voda-bolcsdde dtmenet. Tovabbképzési program, beiskoldzasi terv
elfogadasa.

8. Nevelotestiileti, gondozondoi évzaro értekezlet junius

A nevelési évre kitlizott feladatok megvaldsitasanak elemzése, értékelése, 1)
feladatok kitlizése, nyari élet szervezése.

9. Uj gyermekeknek sziildi értekezlet kiscsoport, bolcséde jiinius
Hézirend, szakmai program, beszoktatds ismertetése

7. Pedagogiai folyamatok teriileteinek feladatai

Az 6vodai nevelésiink a gyermek személyiségének, kibontakozasdnak eldsegitésére
iranyul, az emberi jogok és a gyermeki jogok tiszteletben tartasaval oly modon, hogy
minden gyermek egyforman részesiiljon szinvonalas nevelésben.

Célunk, hogy biztositsuk a gyermekek sokoldalu harmonikus fejlodését, a hatranyok
csokkentését, az €letkori és az egyéni sajatossagok, valamint az eltérd tlitemii fejlodés
figyelembe vételével.

Az o6vodai nevelés orszadgos alapprogramjdban ¢és pedagogiai programokban
megfogalmazottaknak valo megfelelés.



A teljes pedagogiai folyamat kovethetdsége a tevékenységi tervekben, csoportnaploban,
valamint a gyermeki produktumokban.

A célok elérését tamogato kiemelt feladataink:

Az intézményvezetés felel0ssége a nevelGtestiilet folyamatos felkészitése a
tanfeliigyeleti ellendrzésre, ennek érdekében az intézményi onértékelés jogkdvetd
megszervezeése, ha sziikséges, a tevékenységlatogatasi, dokumentum ellenérzési
intézményi gyakorlat megujitasa.

A pedagdgusok feleléssége abban all, hogy a nevelési, tevékenység és
foglalkozaslatogatas, €s az azt kovetd interji, valamint a dokumentumellendrzés soran
ugy a belsd, mint a kiils6 ellendrzésnél felkésziiltségiiket, pedagogiai
kompetenciajukat, hivatasszeretetiiket bizonyitsak, hiszen az egész intézményrol
alkotott kép az egyes pedagdgusok és a vezetés dsszteljesitményét mutatja.

Onértékelési csoport tagjainak megerdsitése

Kiemelt nevelési feladat az idei évben

Intézményi mérések megallapitasai alapjan :
e anyanyelvi képességek,
e beszéd és szovegértés,
e aszem-kéz koordinacid (finommotorika) kiemelt fejlesztését.

8 Az 6voda szolgaltatasai:

e cgyéni fejlesztd foglakozasok
e logopédiai ellatas
e gyogypedagogiai ellatas



Ovoda szakkorei

o Mozgasfejleszto szakkor-hetente egyszer déleldtt, jo id6 esetén az udvaron
e Jatékos német szakkor

Kiilon szolgaltatasok szervezése

e Néptanc

Sziil6k igényei alapjan nyujtott szolgaltatasaink:

e Hittan oktatas

O.Bels6 onérétkelés csoport feladatai.

- 2023.évi onértékelés

- 2023.¢vi intézményi Onértékelésre valo felkésziilés

- 2023 intézményi tanfeliigyeleti ellendrzés

- az intézmény Onértékelési Programja folyamatos bdvitésében vald aktiv
kozremiikodés

- avonatkoz6 torvények és jogszabalyok tanulmanyozasa, kozos értelmezése

- azintézmény milkodését szabalyozd dokumentumai (PP, SZMSZ ¢és mellékletei,
Héazirend, Onértékelési Program) szerinti miikddés folyamatos nyomon
kovetése, a sziikséges korrekciods javaslatok megtétele

- az intézményi elvards-rendszer meghatdrozasdban, sziikség szerinti
aktualizalasaban;

- az adatgylijtéshez  sziikkséges  méréeszkdzok  (kérddivek, interjuk)
kiegészitésében, Osszedllitasaban;

- amunkaterv részét képezo éves onértékelési terv elkészitésében,;

- az aktudlisan érintett kollégak és sziilok tajékoztatasaban;

- az értékelésbe bevont kollégak felkészitésében, feladatmegosztasaban;

10



- az OH onértékelést tamogatd informatikai feliiletének kezelésében.

Az intézményi onértékelés valamint tanfelligyeleti eljarason €s a mindsitési eljaras
soran a pedagdgusnak a mesterségbeli tudasarol kell szamot adnia, illetve a
vezetdknek vezetdi feladatairol.

10.A 2022/23 as nevelési év tevékenységei és felelgseik havi bontasban

Ez egy terv, amit az eldirasoknak megfeleléen fogunk alakitani, megtartani,

illetve elhalasztani.

2022. szeptember

Csaladlatogatasok idén nem
lesznek

TEVEKENYSEG FELELOS

ElsOsok atkisérése az Vezeto

Az iskolai évnyitora Réavai H
Nevel6testiileti értekezlet Vezetd, neveldtestiilet
Bolcsddei Szakgondozond

Sziil6i értekezletek

Vezet0,0vondk,gondozondk

Védond tisztasagi vizsgalata

Vezetd,védonod

gyermekvédelmi felelds | Tringer V
munkatervének vezeto
feliilvizsgalata

Népmese napja ovonok

Zene Vilagnapja a Il | 6vondk
Rékoczi Ferenc Alltalanos

Iskolaval

2022. oktéber

TEVEKENYSEG FELELOS

Védondvel, egylittmiikodési
terv  kialakitasa. Kiilon
szolgaltatdsok szervezése

Vezetd-védond

Néptanc szakkor

Moharos L

Kutyaterapids  foglakozas
bevezetése Jarvanyiigyi

Jonasné

Allatok Vilagnapja
megszervezés projekt hét

Vezetd,0vonok

Ev eleji mérések

ovonok
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2022. november

TEVEKENYSEG

FELELOS

Bolcsodei gondozondk
szakmai tanacskozas

Vezetd, Szakgondozond

2022. december

TEVEKENYSEG FELELOS
Mikulés iinneplése Vezet6-ovonok
Téli Madaretetés ovonok
Télvar6 linnepség 6vondk

2023. januar
TEVEKENYSEG FELELOS
Sziloi értekezlet, vezeto
iskolaérettségi vizsgalatok ovonok

eredményének ismertetése,
javaslat csoportismétlésre,
Pedagdgiai Szakszolgalat
véleményének kérése

Védono tisztasagi vizsgalat

vezetd, védono

2023. februar

TEVEKENYSEG FELELOS
Sziiléi  értekezlet kozépsd és | vezetd
kiscsoportban 6vondk
Farsang Vezeto,SZM

tagok,6vonok
Gyermekvédelmi felelds, | vezetd
logopédus, 6vondk tanacskozasa
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2023. marcius

TEVEKENYSEG

FELELOS

Szakmai tanacskozas

vezeto

Marcius 15-1 megemlékezés

vezeto, 6vonodk

Viz vilagnapja Réz E
Tavaszi nagytakaritds az | vezetd helyettes
udvaron
Veteményezés, hajtatas, | 6vonok
novénygondozas

2023 aprilis
TEVEKENYSEG FELELOS

Tanitd néni, 6vondk konzultalasa

vezeto

Husvéti szokasok,

elvével kiallitas szervezés

hagyomany6rzés
Egészséghét projekt 6vonok
Fold Vilagnapja, Fenntarthatosag | Ravai H

Csaladi nap

2023. majus

TEVEKENYSEG FELELOS
Ovodai kirandulasok | 6vonok
Megszervezese
Nagycsoportosok latogatasa | vezetd
az iskolaban
Madarak,Fak napja Tringer V
Gyermeknap vezetO helyettes
Nagycsoportosok 6vondk
felkészitése  az  iskolai
évnyitora
Anyak napi iinnepségek ovondk
Logopédus, gydgypedagogus | vezetd
konzultalasa
Ovodai beiratas vezeto

2022. junius — augusztus

TEVEKENYSEG FELELOS

Ev végi nevelési értekezlet vezetd
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Vezetd helyettes




nyari élet szervezése, intézményvezetd, 6vonok
feladatok tervezése a
csoportnaplokban
Felkésziilés a kovetkezd Intézményvezetd €s az 6vondk
nevelési évre, felvételi é
csoportnaplok zarésa, tjak

nyitasa.

Sziil6i értekezlet az \jonnan intézményvezeto, kiscsoportos
felvett ovodasok és ovonok, gondozondk

bolcsddések sziilei részére

Nyari karbantartdsi munkak: . intézményvezetd, intézményvezetd
julius-augusztus honapban helyettes

Ovodankban logopédus megbizasi szerzédés ttjan fejleszti a gyerekeket heti 3 6raban.
A felméréseket mar az el6z6 tanév végén megkezdi.

Egyéni fejlesztések minden héten folyamatosan torténnek, az 6vondk javaslatara.

SNI gyermekekkel gyogypedagogus foglakozik egyéni fejlesztési terv alapjan.

S6 szobat csoportokra bontva napi 20 percben hasznaljak a gyerekek

Sziiloi Kozosség

Sziiloi értekezletek

Sziil6i értekezletek szervezésére 6voda és csoport szinten keriil sor évente minimum
két, illetve rendkiviili, vagy egyéb alkalommal. Tekintettel a testvérparokra és arra, hogy
az dvodavezetés egy tagja minden sziil6i értekezleten részt kivan venni, az értekezletek
id6pontjainak kijelolése komoly koriiltekintést igényel.. A csoportok sziildi
értekezleteirdl készitett feljegyzéseket, valamint a sziilok aldirasat is tartalmazo jelenléti
ivet ajegyzOkonyvek tartalmazzak.

A Sziil6i Szervezet (SzSz) tagjainak megvalasztasara - a nevelési év elsd sziiloi
értekezletén kertil sor.

A Sziil6i Kozosség értekezletei — forumai ez az idén elmarad

Szervezésére az év folyaman legalabb két alkalommal, illetve igény, vagy sziikség
szerint kertiil sor. Az intézményi szinten is miikodo Sziil6i Szervezet tagjainak szama
megegyezik a csoportok szamaval, személyérdl (a megvalasztott 3 sziilé koziil) az
yjonnan induld csoportok kivételével szintén az elsd sziildi értekezleten dontenek a
jelenlévok.

Ssz. Téma Helyszin és idopont Felelos
1. | Az éves munkaterv szeptember 26 ovodavezet§
céljainak és feladatainak
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Ssz. Téma Helyszin és idopont Felelos

véleményeztetése
elektronikus formaban.
1. | Szabalyoz6 januar ovodavezetd
dokumentumok 31.
legitimalasa elektronikus
formaban

2.| Szobeli reflektalas a november ovodavezetd
Munkaterv tartalmaira

Aktualis feladatok,
programok

A nevelési év értékelése majus ovodavezetd

A csoport szintii sziil6i értekezletek helyszine az érintett csoportszobaban, idépontja
16:30 ora, az ettdl eltérd iddpontot az 6vodapedagdgusok jelzik.

Elvaras minden Ovodapedagogustol a sziilok tajékoztatasa az alabbi
teriileteken/témakban:
- Csoportprofil bemutatasa
- Hazirend ismertetése, felelevenitése
- Korcsoporttol fiiggetleniil: A fejlédés varhato jellemzdéi az dvodaskor végére
(ahova egyiitt kell eljuttatnunk a gyermekeket)
- Eves nevelési és tanulsi terv ismertetése
- Az egyiittmiikddés, ezen beliil az informacié aramlas kialakitasa és gyakorlata
- FEtkezési téritési dijfizetés modja
- Pedagogus onértékelés sziiloket érintd tartalmainak ismertetése (sziild1 kérddiv)
- Sziilék tdmogatasdval megvalositandd programok és azok koltségvonzatai
(megallapodas errdl az elsd sziildi értekezleten)

Javasolt tartalmak:
- A szabad jaték kitiintetett szerepének jelentésége
- A cselekvésbe agyazott tanulasi folyamatot
- A differencialas elvének érvényesitése
- Figyelem a gyermek egyéni sziikségleteire
- A gyermekek motivalasa, aktivizalasa
- Konzultalasi lehetdségek nevelési kérdésekben: a hatékony csaladi beszélgetés (fogado
ora, csaladlatogatas
- Koz0s feladataink és lehetségeink a gyermekek a tehetségének kibontakoztatasdban

Az elso sziildi értekezleten a SZMK elnok, helyettes megvalasztasa, feladatok,
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munkaterv megbeszélése,alapitvannyal kapcsolatos teendok megbeszélése
Januarban a nagycsoportosoknak. Aktualis kérdések, félév értékelése,
iskolaérettséggel kapcsolatos események megbeszélése.

Februarban a Kis- és kozéps6 csoportosaknak a nevelési év tapasztalatainak
megbeszélése, farsanggal, kirandulassal, egyéb eseményekkel kapcsolatos témak
ismertetése.

Majusban év végi értékelés, egyéni fejlodési lapok megmutatasa a sziiloknek.
nyari feladatok attekintése.

Az 6vodapedagogusok fogado orai

Célja az intervencios pedagogiai gyakorlat érvényesitése minden gyermeket érintéen
legalabb félévente egy alkalommal, melynek tartalmi alapja a gyermekek folyamatos
nyomon kovetésének irdsos (Fejlédési naplo) és szdbeli tapasztalata. Az egyes
csoportok fogadd ordinak idépontja — dvodavezetdvel tortént egyeztetés szerint — a
csoportok hirdetdtablain van kifliggesztve.

Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagadgiai célu 6vodai nyilt napok
Az 6vodai élet bemutatasa, pillantson bele a sziilé gyermeke dvodai életébe.
Kiilonbozo kozos jaték tevékenységek végzése.

Felel6s: ovodavezetd, tagintézmény vezetd

Altalanos iskola
tervezett

Jo kapcsolatot alakitottunk ki az iskola dolgozdival, rendezvényeiken részt vesziink, a
volt 6vodasainkat meglatogatjuk.

A leendd elsOs tanitd nénik eljonnek a januari sziiloi értekezletiinkre, illetve a leendo
elsdseiket is meglatogatjak 6vodankban.

Kapcsolattartd: 6vodavezetd

Csaladsegito Kozpont Gyermekjoléti Szolgalat

Az altaluk tartott eset-megbeszéld rendezvényeken és értekezleteken a gyermekvédelmi
feleldsiink szokott megjelenni. Barmikor fordulhatunk hozzajuk segitségért a
gyermekek érdekében, munkatarsaikkal a kapcsolatunk jo.

Kapcsolattarto: Jonasné Kovacs Gertrud

Bolcsode

Kivalo a kapcsolatunk a bolcsddével a hozzank jelentkezd gyermekekrdl mar az 6vodai
felvétel elott tajékoztatast kapunk, kiilonds tekintettel a hatranyos helyzetii és a kiilonds
banasmodot igényld gyermekekre.
Jellemzésiik segit minket abban, hogy beszoktatdskor az adott gyermeknek megfeleld
pedagogiai modszert alkalmazzuk.
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Az intézményvezet6 asszony minden évben ellatogat a bolcséde altal szervezett sziil6i
értekezletre, ahol bemutatja 6vodankat.
Kapcsolattarto: Moharos Lilla

Egészségiigyi intézmények

A védonoi szolgalat mindig készséges veliink, barmilyen segitséget kérhetiink toliik. Az
ovoda védondjével szoros kapcsolatot alakitottunk ki, vele egyeztetjiikk a tisztasagi
vizsgalatok idopontjat. Az elsd, szeptemberi sziild1 értekezleten minden évben révid
tajékoztatot tart a gyermekek egészségének megdrzésével, a betegségek megeldzésével
kapcsolatban.

Petofi mitvelodési Haz és Konyvtar

Szoros ,j0 kapcsolatot tartunk a miivelddési hdzzal. Sok gyermek programon,
kiallitdson, rajzpéalyazaton vesziink részt a gyermekkel.

13.Feladat ellatasi terv Intézményvezeté részére

Pedagdgiai taniigyigazgatas

Szeptember-oktéber

= Az ¢ves munkaterv megfogalmazasa, elfogadtatdsa a nevelbtestiilettel,
kiosztasa valamennyi csoportnak

= A tliz-, munka- és balesetvédelmi oktatas megtartasa

= Evnyito, munkatarsi és nevel6i értekezlet

= A 3 vagy tobbgyerekes sziilok 0sszeirdsa, az 50 %- os étkezési tamogatas
jovahagyasa a nyilatkozat kit6ltése utan

= Ingyenes étkezésre jogosult csaladoktol az errdl sz616 hatdrozatok begytijtése

= A nevelés nélkiili munkanapok meghatarozasa

= Statisztikai adatok

= Az1j gyerekek sziileinek a kérddivek kiosztasa, dsszeszedése és feldolgozasa

= A régi gyerekek adatainak frissitése

= A csoport naplok,gyerekek személyiséglapjanak megnyitasa

= A hazirend aktualizaldsa, kozz¢ tétele, az 1j sziiloknek egy példany atadasa

= A feladat ellatisi terv elkészitése, véleményeztetése a nevelbtestiilettel,
megkiildése a fenntartonak

= Nevelés nélkiili munkanapok kozzététele.

= A csoportos sziildi értekezletek lebonyolitdsa

= A gyerekek képesség szerinti mérése, a felmérdlapok kitdltése

= A dolgozdk személyi anyaginak rendezése, az aktudlis mindsitések
elkészitése

= Az SZMSZ aktualizilasa

= Az alapitd okirat atnézése
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November-december

= Szakmai nyilt nap szervezése a nagycsoportban.

Januar-februar

= Ovodai szakvélemények

= A masodik félévre sz616 feladat ellatasi terv elkészitése, véleményeztetése a
neveldtestiilettel, megkiildése a fenntartonak

= Sziildi értekezlet az iskolaba mend gyerekek sziileinek

= Az iskolaérettségi vizsgalatra kiildendé gyermekek névsoranak leadasa a
nevelési tanacsadoba.

Marcius-aprilis

* A nydri zards idejének meghatdrozésa és kihirdetése

= Szakmai nyilt nap szervezése mind hdrom csoportban.

= Marcius 31-ig az utazasi utalvanyok kiaddsa az arra jogosultaknak

= Az esetleges tanulmanyi kirdndulés

= (Ovodai beiratas

= |skolai beiratkozas tajékoztatdjanak kozz¢ tétele.

= Nyari karbantartdsi munkak megtervezése, szervezése

= Szemét szedés szervezésének ellendrzése.

= Elsds tanitdo illetve nagycsoportos ovodapedagogusok konzultalasanak
szervezese.

= Nyilt napok szervezése az 6vodai csoportokban.

Majus-junius

=  Majalis, gyermeknap szervezése

= Tanévzaro értekezlet

= Az ¢évzar6 miisorok megtartasa

5.Az intézményvezeto ellenorzési terve.

szeptember

e Terem, folyoso, 61t6z0k diszitése, a tevékenységek feltételeinek biztositasa.
Eves terv, felvételi és mulasztasi naplok pontos kitoltésének ellendrzése.

e Tavalyi napld, felvételi és mulasztasi naplok leadésa.

e Csoportnaplok megnyitésa,

oktober
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e Nagycsoportba csoport latogatas

november

e (Gyermekvédelmi munka dokumentalasanak, ellenérzése

e Gyermekvédelmi felelds, logopédus konzultalasanak dokumentalasa,
ellendrzése.

december

e Unnepek szervezése.

e Nyilt nap a nagycsoportban

januar

o Fejlettségi szintek ellendrzése./nagycsoport/, dokumentaciok ellendrzése.

e Egyéni fejlodési lapok kitdltésének ellendrzése

februar

o Félévi értékelések./dokumentécio ellendrzése mindharom csoportban.

e Gyermekvédelmi felelds, logopédus konzultadlasdnak dokumentélésa,
ellendrzése.

marcius

e Nyilt napok szervezésének ellenérzése csoportlatogatasok.

aprilis

e Nagy csoportos bemutatd foglalkozas szervezés ellendrzése.

majus

e Csoportonkénti, értékelések ellendrzése, Gsszegzése.

Evzaro muisorok

Munkaltatoi feladatok

Személyiigyi nyilvantartés

Dajkék,konyhai dolgozék munkavégzése

e HACCP szerint a konyha, csoportszobak, mosdok, irodak takaritasi

crer

14 Tervezet karbantartasi munkak.beszerzések

Tisztasagi meszelések

Kiltéri jatékok feliilvizsgalata
Terasz tet bedzas elharitasa
Térko burkolas az 6voda udvaron
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Vilonyai Tagovoda

Munkaterv

2022-2023 nevelési év

Miikodési adatok

Ovoda indulé 1étszama,
Cseppecske csoportjaba felvett gyermekek szama: 22,
a tanév folyaman (janudr, aprilis) érkezik még 2 gyermek.

Ujonnan felvett kiscsoportos gyermekek szdma: 5

korcsoport fiu lany Osszes gyermek
Kiscsoportos 3 3 6
Ko6zépso csop. 6 1 7
Nagycsoportos 4 6 10
12 9 23
Nagycsoportot ismétel: 1
SNI gyermek: 1
BTMN gyermek: 1

Ovodapedagogus: 2 &
Dajka: 1 f6
4 6ras konyhai kisegito: 1 {6

Az 6voda nvitva tartasa

A tagdvoda nyitvatartasi ideje: 62°-t61-16%ig.
Munkaidd beosztas:

Ovodapedagogusok kétheti véltasban délelétt, délutan.
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Délelétt: 6-12%-ig,
délutan: 9%-16-ig.
Dajka 732-15% 6raig.

4 6ras konyhai kisegitd 10-14 oraig.

Ertekezletek rendje, értekezletek

A tagovodaban

- az elso sziildi értekezlet: augusztus vége
Az 6voda bemutatasa, hazirend ismertetése, csoportnévsor, jelek, beszoktatés
feladatai, adatokban tortént valtozasok egyeztetése, kiilonboz6 engedélyek, alairdsok

beszerzése

Pedagobgiai program ismertetése, sziil6i szervezet képviseldinek megvalasztasa,
munkaterv ismertetése, elsd félév programjanak ismertetése, megbeszélése, délelotti,
délutani tevékenységi korok, elfoglaltsagok felajanlasa,(hittan, szakkorok)
- masodik sziiloi értekezlet: oktober kdzepe
A beszoktatas tapasztalatai, az elvégzett el6zetes iskolaérettségi felmérések
eredményei, fejlesztési irdnyok, otletek,

- harmadik sziil6i értekezlet: januar kozepe
Ko6z06s kirandulés tervezése, felmeriild kérdések megvitatasa, méasodik félév
programjanak ismertetése, megbeszélése, iskolaérettségi vizsgalatok megbeszélése a

nagycsoportos sziilékkel

Tervezett tevékenységek havi bontasban

Szeptember

tevékenység idopont felelos
Sziil6i értekezlet 2022 08. 29 tagdvoda vezeto,

ovodapedagdgusok
Beszoktatas folyamatos o6vodapedagdgusok
Alairasok, nyilatkozatok, folyamatos o6vodapedagdgusok
engedélyek beszerzése
sziil6ktol
Védondi tisztasagi vizsgalat | 2022. 09. elsé hetek védond
Oszi dekoracio készités, 2022. 09. 2.-3. hete ovodapedagdgusok
k6zos munka, barkacsolas a
gyerekekkel
Séta a kozeli Séd parkba, a 2022.09. 2.-3. hete ovodapedagdgusok
Jatszotérre
,Mihaly-napi vasar”, kreativ | 2022. 09. 4. hete ovodapedagdgusok

alkotasok készitése a
csoportban, piacos jaték
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Népmese napja, 6vonok 2022. 09. 30 ovodapedagdgusok
babozésa
Oktober

tevékenység idopont felelos
Zene vilag napja, 2022. 10. 03. tagovoda vezetd
zenchallgatas, éneklés, dalos pedagdgusok
jatékok iskolasokkal k6zosen
Allatok vilag napjan 2022. 10. 04. ovodapedagdgusok
kirandulas egy tarsunkhoz,
(haziallatok, baromfiudvar)
Aradi vértanuk napja, képek | 2022. 10. 06. ovodapedagdgusok
nézegetése, besz¢lgetés a
nagyokkal, utals a marciusi
kokardakészitésre, tancolas
Sétak, kirandulasok a folyamatos 6vodapedagogusok
sz0l6hegyre, sziireti
tevékenységek, betakaritas
megfigyelése, gylijtogetés
A begyjtott kincsekkel folyamatos o6vodapedagdgusok
,,eléskamra” berendezése a
csoportban
Sziiléi értekezlet, beszoktatds | szervezés alatt ovodapedagdgusok
tapasztalatai, eldzetes
iskolaérettségi felmérések
Iddsek koszontése, falu szervezés alatt ovodapedagdgusok
rendezvényen fellépés

November
tevékenység idopont felelos
Sétak, kirandulasok, valtozo | folyamatosan, ovodapedagogusok
természet megfigyelése, lehetdség szerint
helyes kozlekedés gyakorlasa
Nyilt nap, kézmiiveskedés- 2022. 11. 2. hete ovodapedagdgusok

barkacsolas, sziilokkel

szervezéEs alatt,
lehetdség szerint

sziilo1 szervezet

Dekoracié cseréje, kozos
munka, barkacsolas a
gyerekekkel

2022. 11. 3. hete

ovodapedagdgusok

Fogad¢ ora

2022. 11. 4. hete

tagdvoda vezetd

Adventi elsd gyertyagyujtas
iskolasokkal kozosen

2022. 11. 27.

tagdvoda vezetd
pedagogusok
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December

tevékenység

idopont

felelos

Sétak, kirandulasok, valtozo
természet megfigyelése,
helyes kozlekedés gyakorlasa

folyamatosan,
lehetdség szerint

ovodapedagdgusok

Adventi mésodik 2022. 12. 02. tagovoda vezetd

gyertyagyujtas, az pedagogusok

iskoldsokkal kdzosen

Mikulas az 6vodaban 2022. 12. 06. ovodapedagdgusok
szlildi szervezet

Adventi harmadik 2022. 12. 09. tagovoda vezetd

gyertyagyujtas, az pedagdgusok

iskolasokkal kdzosen

Télvaro, falu rendezvény, szervezeEs alatt, ovodapedagdgusok

kozos csaladi jatékok lehetdség szerint sziil6i szervezet

Luca-napi buza iiltetése a 2022.12. 13. ovodapedagdgusok

gyerekekkel

Karacsonyi meglepetések 2022. 12. 2-3 hete ovodapedagdgusok

otthonra, kézimunka,

barkdcsolds a gyerekekkel

Mézes siiti siités a csoportban | 2022. 12. 2-3 hete ovodapedagdgusok

Adventi negyedik

2022. 12. 16.

tagbvoda vezetd

gyertyagyujtas az pedagdgusok

iskolasokkal kdzosen

Falu karacsony, szervezeEs alatt, ovodapedagdgusok

fellépés linnepi miisorral lehetdség szerint

Karacsony az 6vodéaban 2022.12. 21. ovodapedagdgusok

szilo1 szervezet

Januar

tevékenység idopont felelos

Ujévkoszonts pezsgds 2023. 01. 03. ovodapedagdgusok

koccintas, egymasnak

jokivansagok

Sétak, kirandulasok, valtoz6 | folyamatosan, 6vodapedagogusok

természet megfigyelése, lehetdség szerint

helyes kozlekedés gyakorlasa

Védondi tisztasagi vizsgalat | 2023. 01. elsd hetek védond
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Iskolaérettségi vizsgalatok 2023. 01. els6 hetek, ovodapedagdgusok
elvégzése a nagycsop.kal folyamatos
Sziil6i értekezlet gyermekek | 2023. 01. 16. tagovoda vezetd
fejlodésérol, 2. félév terveirol ovodapedagdgusok
Téli természet figyelése, folyamatosan, 6vodapedagdgusok
havas jatékok lehetdség lehetdség szerint
szerint
Dekoraci6 cseréje, kozos folyamatosan 6vodapedagdgusok
munka, barkacsolas a
gyerekekkel, farsangra

Februar
tevékenység idopont felelos
Sétak, kirandulasok, valtoz6 | folyamatosan, 6vodapedagogusok
természet megfigyelése, lehetdség szerint
helyes kozlekedés gyakorlasa
Macko nap szervezése, 2023. 02. 02. ovodapedagdgusok
mézkostolod
Ovoda farsang, jatékos nyilt | szervezés alatt, ovodapedagdgusok

nap sziil6kkel,
hamvszerda febr.22

lehetdség szerint

szilobi szervezet

Falu farsang,
csatlakozas az iskolai szulok
szervezéséhez

szervezéEs alatt,
lehetdség szerint

ovodapedagdgusok
sziiloi1 szervezetek

Fogad¢ ora 2023. 02. 4. hete tagdvoda vezetd
Marcius

tevékenység idopont felelos

Nonapi koszontd ajandékok | 2023. 03. 08. ovodapedagdgusok

készitése, lanyok koszontése

fiuk altal

Marc.15-1 képek nézegetése, | 2023. 03. 14. ovodapedagdgusok

megemlékezés,

kézmuveskedés, barkacsolas

Sétak, kirandulasok, valtoz6 | folyamatosan, 6vodapedagogusok

természet megfigyelése,
helyes kozlekedés gyakorlasa

lehetdség szerint

Viz vilag napja, kisérletek,

2023. 03. 22 heti projekt,

tagdvoda vezetd

jatékos tapasztalatszerzés a szervezes alatt pedagdgusok
Séd patak partjan

Aprilis
tevékenység \ idopont \ felelos
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Husvéti tojasfa diszités az 2023. 04. 03. el6tti napok ovodapedagdgusok
ovi eldtt a gyerekekkel
Husvét, 2023. 04. 03. ovodapedagdgusok

tojas- és meglepetés kereso,
locsolkodas

szulbi szervezet

Sétak, kirandulasok, valtozé | folyamatosan, 6vodapedagogusok
természet megfigyelése, lehetdség szerint

helyes kozlekedés

gyakorlasa

Fold vilag napja, 2023. 04. 22. ovodapedagdgusok
viragositas,szemétszedés, heti projekt, pedagogusok

kozo6s program sziilokkel,
iskolaval

szervezés alatt

szuildi szervezetek

Ovi kdstolo- nyilt nap,
varjuk a beiratkozas eldtt
allokat

szervezés alatt,
lehet6ség szerint

ovodapedagdgusok
szuloi1 szervezet

Majus

tevékenység idopont felel6s
Majusfa diszités az ovi el6tt | 2023. 05. 02. ovodapedagdgusok
a fiukkal, meglepetés a
lanyoknak
Sétak, kirandulasok, valtozé | folyamatosan, 6vodapedagogusok
természet megfigyelése, lehetdség szerint
helyes kozlekedés gyakorlasa
Anyak napi kdszonto 2023. 05. 05. ovodapedagdgusok
ajandékok, miisor lehetdség szerint
Ovodai beiratas szervezes alatt intézményvezetod

tagdvoda vezetd
Madarak-fak napja, tarazas a | 2023. 05. 10. hete, o6vodapedagdgusok

vilonyai Kiralydombon,
k6z6s rendezvény sziilokkel

szervezeés alatt

szuiloi1 szervezet

Gyermek napi rendezvény,
nyilt nap, délelotti jatékok
sziilokkel

2023. 05. 26.
szervezes alatt

ovodapedagdgusok
sziild1 szervezet

Csoport kirdndulas

szervezés alatt,
lehetdség szerint

ovodapedagdgusok
sziil01 szervezet

Junius
tevékenység idopont felelos
A majusfa kitancolasa 2023. 06. 01. ovodapedagdgusok
Csoport évzaro, ballagés szervezés alatt, ovodapedagdgusok

lehetdség szerint
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Falunapi fellépés szervezeEs alatt, ovodapedagdgusok
lehetdség szerint sziil01 szervezet

Junius-Julius-Augusztus

Tartalmas nyari élet, jatékok vizzel, sarral, sétak, tarak.

Nyari karbantartas, zarva tartas: 2023. 07. 24 — 08. 25. kozott.
Kovetkezd nevelési év elso sziildi értekezlete: 2023. augusztus vége.
Felkésziilés a kovetkezo nevelési évre, konzultacio az anyaintézménnyel,
intézményvezetovel.

Szervezés és egyeztetés alatt all még tobb program a kovetkezd tanévre:

— hittan

— kutyaterédpias foglalkozasok

— lovaglas lehetdsége

— gyermekjaték, gyermektanc szakkor
— labda szakkor

— kreativ kézmiives szakkor

— zenés musorok

— babszinhazi el6adasok

— fényképész

— renddrségi nyilt nap latogatasa

— nevelés nélkiili napok kiirdsa az anyaintézménnyel 6sszehangolva torténik

Vilonya, 2022. 08. 18.

Szaboné Polak Eva
tagdvoda vezetd
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Az 6voda neveldtestiilete 2022 augusztus.30 napjan tartott hatarozatképes rendkiviili
neveldtestiileti ilésén a pedagdgiai programot elfogadta.

Intézményvezetd

A sziiloi képviselet véleményezési jogat a jogszabalyban meghatirozott hataridd
biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott
meg.

Berhida, 2022.09.01

Sziil61 K6zosség elndke

Berhidai Kéznevelési Tarsulas 2022............... napjan tartott hatarozatképes iilésén,
a .../2022. hatdrozatszamon egyetértési jogot gyakorolt. A dokumentummal
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Berhida, 2022.

fenntarto
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